EDITAL N°043/2019 - FALE/UFMG

SELECAO DE ESTAGIARIO JUNTO AO LABORATORIO DE ESTUDOS
EMPIRICOS E EXPERIMENTAIS DA LINGUAGEM (LEEL) DA
FACULDADE DE LETRAS

Se acham abertas as inscrigSes para selecio de 01 BOLSISTA para atuar como
estagidrio no Laboratério de Estudos Empiricos e Experimentais da Linguagem da
Faculdade de Letras/UFMG.

1.DAS ATRIBUICOES DO CARGO E REQUISITOS
1.1 Dos requisitos para a realizagdo do estagio:
1.1.1 Ser aluno/a de Graduag&o da Faculdade de Letras da UFMG;

1.1.2 Possuir matricula e frequéncia regulares do/a estudante, atestadas pelo Colegiado
do curso ao qual o/a estudante esta vinculado/a;

1.2 Perfil desejado: aluno/a de graduagdo que seja responsavel, pontual, proativo, que
possua conhecimentos (pelo menos no nivel basico) em informatica e afinidade com a
area de estudos do laboratério;

1.3 Das atribuigdes do estagio:

1.3.1 Auxiliar no funcionamento do laboratério, no que concerne sua abertura (segunda
a sexta de 09h00 as 13h00 horas), a manutencéio de todos os equipamentos, € o controle
¢ gerenciamento dos empréstimos de equipamentos por membros e ndo-membros do
laboratério;

1.3.2 Cuidar do fornecimento de material para o funcionamento do laboratério (papel,
toner, etc.), interagindo com os setores responsaveis;

1.3.3 Gerenciar os websites do laboratério e dos demais projetos de pesquisa a este
relacionados; prestar assisténcia na organizagdo de eventos e atividades do laboratério;

1.3.4 Cuidar de todas as demais atividades de carater organizacional e administrativo
relacionadas com o laboratério.

1.4 Carga horaria: 4 (quatro) horas didrias, perfazendo um total de 20 (vinte) horas
semanais — PERIODO: Segunda a Sexta de 09h00 as 13h00 horas

1.5 O ESTAGIARIO (A) recebera, mensalmente, uma bolsa no valor de R$500,00
(quinhentos reais). Serd considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa, a
frequéncia mensal do (a) estagiario (a), deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas,
salvo na hipétese de compensagio de horario. O estagiario (a) recebera auxilio-
transporte no valor R$60,00 (sessenta reais) por més.




2.DAS INSCRICOES

2.1 As inscrig3es estardo abertas um dia apés a publicagdo do edital até as 23h59 do dia
17 de maio do corrente ano, e serdo efetuadas enviando a ficha de inscri¢do por e-mail

com assunto "selegdo estagiario LEEL" para giulia.bossaglia@gmail.com.

2.2 O candidato devera encaminhar, no ato de inscri¢do, xerox do comprovante de
matricula do semestre em curso, historico escolar (ndo necessita ser oficial) e
curriculum vitae. O histérico escolar deveré apresentar as notas das disciplinas cursadas.
Quem for do primeiro periodo deveré apresentar o histérico escolar do segundo grau.

2.3 A inscrigdo se caracterizard pelo preenchimento da ficha de inscri¢do anexada ao
presente edital, e pelo atendimento a todas as exigéncias deste Edital.

3.DA SELECAO

3.1 A sele¢do a qual este Edital se refere sera realizada por meio de avaliagdo de
curriculum vitae, histérico escolar e entrevista (a ser gravada). Na entrevista, a banca
avaliara que o perfil do candidato corresponda ao perfil desejado, descrito no ponto 1.2
do presente Edital. Com base na analise do curriculum do candidato, serdo verificadas
competéncias e experiéncias pregressas em atividades que correspondam ou sejam
proximas daquelas listadas nos pontos 1.3.1 — 1.3.4 deste Edital (Atribuigcées do
Estagio), com particular atengdio aos seguintes critérios: 1) experiéncias pregressas em
atividades organizativo-administrativas (nimero, carga horaria); 2) conhecimentos de
informatica (Microsoft Word, Excel, atualizagdo de sites, gerenciamento de bancos de
dados, eventuais competéncias em programag@o); 3) capacidades organizacionais e de
gerenciamento de pequenas atividades administrativas; 4) confiabilidade e pontualidade.
Para cada um dos 4 critérios acima, ser4 atribuida uma pontuag¢do maxima de 25 pontos.
A pontuagdo final corresponde a soma das 4 pontuagdes parciais, sendo fixado em 70
pontos o valor minimo para classificaggo.

3.2 A prova de sele¢dio acontecera no dia 20 de maio de 2019 a partir de 14:30 hs, em
sala a definir da Faculdade de Letras.

3.3 O resultado da seleg@o sera divulgado no site da Faculdade de Letras.
3.4 Serdo classificados todos os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 70.

3.5 Sempre que se verificar desisténcia de um candidato, sera contratado o préximo
candidato imediatamente colocado na ordem de classificagdo.

4. DISPOSICOES GERAIS

4.1 Os candidatos podem interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo. O
prazo para entrega do recurso é de 2 (dois) dias corridos apos a liberagdo do resultado
final.



4.2 Os recursos de que trata o item anterior serdio respondidos pelo setor responsavel
pelo processo seletivo em no méximo 2 (dois) dias e serdio informados por e-mail aos
candidatos interessados.

4.3 O prazo de validade do processo seletivo sera de 1 (um) ano, a partir da data de

publicagdo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Faculdade de Letras da UFMG.

4.4 Os casos omissos neste Edital serio dirimidos pela Coordenagdo de Recursos
Humanos ou pela Camara de Recursos Humanos.

Belo Horizonte, 09 de maio de 2019.

Prof® Graciezlq‘ﬁ Ravetti de Gomez
Diretora da Faculdade de Letras da UFMG
Prog Graciela Ines Ravetti de Gémez

iretora da Faculdade
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