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UFMG
	UNIDADE: FACULDADE DE LETRAS

RELATÓRIO DE VIAGEM


ESTE RELATÓRIO ACOMPANHADO DOS CANHOTOS DOS CARTÕES DE EMBARQUE EM ANEXO, DEVERÁ SER APRESENTADO À CHEFIA IMEDIATA NO PRAZO MÍNIMO DE 5 (CINCO) DIAS, CONTADOS DO RETORNO DA VIAGEM. Art. 3º da Portaria nº 98, de 16 de julho de 2003, MPGO.

EXISTINDO RESTITUIÇÃO, RECOLHER NO MESMO PRAZO E ANEXAR A GUIA DE RECOLHIMENTO (Mod. DCF 008).

	1 -  IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

	Nome: 

                                                                                             

	Cargo: ______________________ Matricula SIAPE: _______________CPF__________________

Órgão do Exercício: ______________________________________

	2 - IDENTIFICAÇÃO DO AFASTAMENTO:

Saída:  ____/____/_____      Hora:  ____                Diárias recebidas para _____dias.



	Chegada:  ____/____/____   Hora:  ____



	3 – DESCRIÇÃO SUCINTA DA VIAGEM

	DATA
	ATIVIDADES

	___/___/___
	

	___/___/___
	

	___/___/___
	

	___/___/___
	

	___/___/___
	

	___/___/___
	

	___/___/___
	

	
	


DATA: ____/____/____         ________________________________________________________





                    Assinatura do Servidor





             (     ) UTILIZAÇÃO INTEGRAL DA DIÁRIA

             (     ) DIÁRIA A RESTITUIR


____/____/____             __________________________________________________________





ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO

1ª VIA: PROCESSO, 2ª VIA INTERESSADO
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