7—-REGULAMENTO

Universidade Federal de Minas Gerais
Faculdade de Letras

Curso de Especializagcao em Lingua Portuguesa:
Ensino de Leitura e Produc¢ao de Textos

REGULAMENTO
TITULO L. DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO GERAL

Art.1°. O Curso de Especializagdo em Lingua Portuguesa: Ensino de Leitura e Producao de Textos
(PROLEITURA) constitui-se em atividade conjunta do Programa de Pods-Graduagdo em Estudos
Linguisticos (POSLIN) da FALE-UFMG, e tem por objetivo atualizar e aprofundar a qualificacdo de
professores dos cursos de Graduacdo em Letras, bem como profissionais de outras areas.

Art.2°. O PROLEITURA/FALE cumpre o disposto nas Normas Gerais de P6s-Graduagdo e na resolugao
vigente do Conselho Nacional de Educagao.

Art.3°. O PROLEITURA/FALE fornecera Certificado de Especialista em Lingua Portuguesa: Ensino de
leitura e produgdo de textos ao aluno matriculado que cumprir as exigéncias do artigo 42 deste
regulamento.

Art.4°. A autorizacao para reoferecimento do curso serd solicitada a Camara de Pds-Graduacao pela
Coordenagdao do PROLEITURA, ap6s avaliagdo de Comissao Coordenadora e nos termos das NGPG da
UFMG.

Art.5°. O PROLEITURA /FALE estara aberto a intercambio com 6rgaos e instituigdes académicas e
culturais através de convénios e outros instrumentos juridicos apropriados, visando a interacdo com a
comunidade, resguardados os objetivos académicos da Universidade.

TIiTULO I.DA ORGANIZACAO DIDATICA

Art.6°. O PROLEITURA /FALE estrutura-se em 4 modulos constituidos, cada um, por 3 atividades
académicas. As atividades académicas, em nimero de 12 (doze), terao duragéo de 30 horas, valor de

dois (2) créditos cada uma, e serao obrigatérias.

Art.7°. O Curso de Especializacao sera integralizado nos quatro médulos, perfazendo um total de 360

(trezentos e sessenta) horas e 24 créditos.

Art.8°. As atividades académicas poderao ser oferecidas sob a forma de aulas expositivas, seminarios,
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discussbes em grupos, trabalhos praticos e outros procedimentos didaticos, na UFMG ou fora da sede,

na modalidade presencial.

TITULO III. DA COORDENACAO DO CURSO

Art.9°. O PROLEITURA/FALE vincula-se ao Programa de Pds-Graduagao em Estudos Linguisticos-
POSLIN da FALE/UFMG. Ele é dirigido por uma Comissdao Coordenadora, composta por 1 (um)
coordenador, 1 (um) subcoordenador e 2 (dois) representantes dos professores que exergcam
atividades permanentes no curso, todos eleitos por seus pares. A representacao discente se fara na
forma do Regimento Geral da UFMG.

§1°. O mandato dos membros docentes da Comissao Coordenadora é de 2 (dois) anos, permitida a

reconducao.

§2°. O mandato do Coordenador e do subcoordenador do Curso sera de 2 (dois) anos, permitida a

reconducao.

§3°. A representacao discente sera de 1 (um) ano permitida uma recondugao.

Art.10. Caberd ao Coordenador do curso tomar providéncias para que seja feita eleicado dos membros da
comissao coordenadora até 30 dias antes do vencimento dos respectivos mandatos.

§1°. Os nomes dos eleitos serdo submetidos ao Colegiado do Programa de P6s-Graduagdo em Estudos
Linguisticos-POSLIN para homologagao do resultado da eleicdo dos membros da comissao.

Art. 11. S3o atribuigdes da Comissao Coordenadora:
I. orientar e coordenar as atividades do curso;
II. elaborar o curriculo do curso, com indica¢do dos pré-requisitos, para aprovacao pela Camara de
P6s-Graduacgao;

III. fixar diretrizes dos programas das atividades académicas e recomendar modificagdes;

IV. decidir as questdes referentes a matricula, reopgdo e dispensa de atividade académica,
transferéncia e aproveitamento de créditos, trancamento parcial ou total de matricula, bem como
as representacdes e recursos que lhe forem dirigidos;

V. representar ao 6rgado competente, no caso de infragdo disciplinar;

VI. propor a Camara de P6s-Graduagao a criagdo, transformacao, exclusdo e extingdo de atividades
académicas do curso;

VII. propor a coordenagdo do POSLIN e a Direcdo da Unidade as medidas necessarias ao bom
andamento do curso;

VIII. aprovar, mediante andlise dos curricula vitae, os nomes dos professores que integrardo o corpo
docente do curso;

IX. acompanhar as atividades do curso, no POSLIN ou em outros setores;

X. estabelecer as normas do curso ou a sua alteracao, submetendo-as a aprovagdo da Camara de Pos-
Graduacao;

XI. estabelecer os critérios para a admissao ao curso;

XII. submeter a aprovacao da Camara de P6s-Graduacao o nimero de vagas para a abertura de
concurso;
XIII. aprovar a oferta de atividades académicas do curso;




XIV. estabelecer critérios para preenchimento das vagas em atividades académicas isoladas;
XV. estabelecer procedimentos que assegurem ao estudante efetiva orientagdo académica;
XVI. estabelecer critérios para a alocagao de bolsas e acompanhamento do trabalho dos bolsistas
obedecendo a Resolucédo 07/2004 do Conselho Universitario;
XVII. fazer o planejamento or¢amentario do curso e estabelecer critérios para a alocagdo de recursos;
IXVIIL. colaborar com a Camara de Pos-Graduagao no que for solicitado;
XIX. colaborar com o POSLIN nas medidas necessarias ao incentivo, a0 acompanhamento ¢ a
avaliacao da pesquisa e producdo do curso;
XX. avaliar e aprovar a participacao de discentes da Pos-Graduagdo stricto sensu no curso, através do
programa de monitoria de P6s-Graduagao;
XXI. reunir-se ordinariamente duas vezes por semestre.

Art.12. Sao atribuigdes do Coordenador:

I- convocar as reunides da Comissdao Coordenadora, presidindo-as;
II- coordenar a execugao do curso de acordo com as deliberagoes da Comissao Coordenadora;
III-  remeter a Camara de P6s-Graduacao todos os relatorios e informagdes sobre as atividades do

curso, de acordo com as instrugdes desse 0rgao;

IV-  enviar ao Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA), de acordo com as
instrugdes desse 6rgdo e com a devida antecedéncia, o calendario das principais atividades
escolares de cada ano e demais informagdes solicitadas;

V- tomar as providéncias para a renovagdao dos mandatos dos membros da Comissao
Coordenadora;
VI-  exercer outras atribuigcdes estabelecidas para a fungao no Regulamento do curso.

Art.13. Terminadas as atividades do curso e ndo estando em tramitacdo o projeto de reoferecimento,
estardo extintos todos os mandatos, inclusive o do Coordenador € o do Subcoordenador.

Paréagrafo tinico: No caso de reoferecimento do curso apos interrupcao, havera novas designagoes de
docentes pelo Colegiado do Pds-Graduacao em Estudos Linguisticos-POSLIN, bem como as elei¢des
pertinentes.

TITULO IV. DOS DOCENTES E DA ORIENTACAO

Art.14. O corpo docente do PROLEITURA/FALE ¢é constituido por portadores do titulo de doutor ou

equivalente e por professores que exergam atividades permanentes no curso.

Art.15. O corpo docente do PROLEITURA/FALE podera ser constituido por, no maximo, 1/3 (um tergo)

de profissionais externos a UFMG.

Paragrafo unico: Para efeito do cOmputo da parcela de profissionais do corpo docente interno, admite-
se a participagdo de docentes aposentados pela prépria Instituicdo, desde que, no minimo 50%

(cinquenta por cento) dos docentes do curso estejam, ainda, em atividade na UFMG.

Art.16. Todo estudante em fase de elaboragao de trabalho final do curso devera ter um docente

orientador aprovado pela Comissao Coordenadora.

Art.17. O docente orientador de alunos do PROLEITURA/FALE podera assistir, no maximo, 8 (oito)
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estudantes em fase de elaboragao de trabalho final.

§ 1° Para efeito do célculo da capacidade de orientacdo do curso, considera-se estudante em fase de

elaboracao de trabalho final aquele que estiver regularmente matriculado no ultimo semestre do curso.

§ 2° Aos docentes que atuam em cursos de Pés-Graduagao stricto e lato sensu, sera permitida,

computadas as duas modalidades, a orientagao simultanea de, no maximo, 10 (dez) discentes.

TITULO V. DA OFERTA DE VAGAS

Art. 18. O reoferecimento do curso devera ser solicitado pela Comissao Coordenadora a Camara de Pos-
Graduagdo, em formulario proprio, no periodo previsto no Calendario Académico da UFMG, respeitado
o prazo de 90 (noventa) dias antes da data prevista para a abertura das inscrigoes.

Art. 19. A oferta de vagas no curso sera proposta pela Comissao Coordenadora a Camara de Pos-
Graduacao, considerando-se:

I- a capacidade de orientagdo do curso, obedecido o que dispdem o artigo 17 e os pardgrafos 1°
e 2°, deste Regulamento;

1I- o fluxo de entrada e saida de alunos;

I11- a infraestrutura fisica;

IV- o plano de execugdo orcamentaria.

Art. 20. Em cumprimento da resolugdo 07/2004, de 02 de setembro de 2004, referente a concessao de
bolsas nos curso de Pos-Graduagdo - 10% (dez por cento) das vagas preenchidas serdo reservadas a
participagdo gratuita de candidatos carentes (comunidade externa) e de servidores da UFMG, sempre que
aprovados em processo seletivo. O nimero de bolsas concedidas seréd dividido entre o segmento servidor
e o segmento comunidade externa. Vagas nao preenchidas por um segmento, serdo oferecidas ao outro.
No caso de vaga unica ou em numero impar, sera priorizado o segmento servidor da UFMG.

TITULO VI. DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 21. O Processo de Selecao ao PROLEITURA /FALE sera definido em Edital, elaborado pela
Comissao Coordenadora do curso, e submetido a Camara de Pés-Graduagao, em que constem:

- 0 numero de vagas ofertadas;

- a modalidade presencial ou a distancia do Exame de Seleg¢ao;

- 0 periodo de inscrigao;

IV- a data de realizacdo do Exame de Selecéo;
V- as etapas e os critérios de selegao;
VI- 0 semestre de ingresso.

Art. 22. No ato da inscricdo ao Exame de Selegéo, o candidato ao ingresso no PROLEITURA /FALE

devera apresentar a Secretaria do curso os seguintes documentos:

I- formulario de inscricao, devidamente preenchido, acompanhado de duas fotografias 3x4;

1I- copia do diploma de Graduagdo ou documento equivalente, ou de outro que comprove estar o
candidato em condi¢des de concluir o curso de Graduagao antes de iniciado o de pds-
graduacao;




III-  Histoérico Escolar da Graduacao;

V- curriculum vitae, elaborado segundo formato definido pela Comissdo Coordenadora;

V- texto de aproximadamente uma lauda, expondo os motivos que levaram o candidato a escolha
do curso;

VI-  prova de estar em dia com as obrigacdes militares e/ou eleitorais, no caso de candidato
brasileiro; no caso de candidato estrangeiro, os exigidos pela legislacdo especifica;

VII- documento de Identidade com validade nacional;

VIII- comprovante de pagamento da taxa de inscri¢ao.

Art. 23. Para ser admitido como estudante regular do PROLEITURA/FALE, o candidato devera
satisfazer as seguintes exigéncias:

I- ter concluido curso de Graduagao;

1I- nao ter duplo vinculo na UFMG;

III-  ser aprovado no Exame de Sele¢do, através de analise de curriculum vitae, redagao e/ou
entrevista;

TITULO VII. DA MATRICULA

Art. 24. O estudante admitido ao PROLEITURA/FALE devera requerer matricula nas atividades
académicas dos modulos semestrais, dentro do prazo estabelecido no Calendario Escolar da UFMG.

Art. 25. A matricula sera feita na Secretaria do curso.

Art. 26. Logo ap0ds o imnicio de cada periodo letivo, a Secretaria do PROLEITURA /FALE enviara ao
DRCA:

I- copia do requerimento da matricula dos estudantes;
II- ficha de registro do aluno, no caso de matricula inicial.

Art. 27. O estudante podera solicitar a Comissao Coordenadora do curso o trancamento parcial de sua
matricula efetivada, em uma ou mais atividades académicas, no dmbito do primeiro 1/3 (um tergo) da
carga horaria total prevista, devendo a Secretaria do curso registrar o trancamento autorizado e
comunica-lo ao DRCA.

§1°. Durante o curso, o trancamento de matricula serd concedido apenas uma vez numa mesma atividade
académica.

Art. 28. Sera excluido do curso o aluno que deixar de renovar, a cada semestre, sua matricula em
atividades académicas.

TITULO VIII. DO REGIME DIDATICO

Art. 29. Cada atividade académica tera um valor expresso em créditos, observada a relacdo de 1(um)
crédito por 15 (quinze) horas de aula do curso.

Art. 30. Os créditos relativos a cada atividade académica s6 serdo conferidos ao estudante que lograr na
mesma pelo menos o conceito D, e que comparecer a, no minimo, 75% das atividades, vedado o abono
de faltas.




Art. 31. Mediante proposta do respectivo orientador e a juizo da Comissao Coordenadora do
PROLEITURA/FALE, créditos obtidos em diferentes programas em nivel de Especializagdo ou superior
poderao ser aproveitados, desde que o discente regular do curso obtenha pelo menos 50% (cinquenta por
cento) do total dos créditos segundo determinado neste Regulamento.

Art. 32. Para efeito das exigéncias previstas para a obtengdo de titulo de Especialista, os créditos obtidos
em qualquer modulo s6 terdo validade durante o prazo maximo de dois anos, contados a partir da
matricula inicial no PROLEITURA/FALE. A revalidacao de créditos para além desse prazo podera ser
feita a critério da Comissao Coordenadora.

Art. 33. O rendimento escolar de cada estudante serd expresso em notas e conceitos, de acordo com a
seguinte escala:

De 90 a 100 A Excelente
De 80 a 89 B Otimo

De 70 a 79 C Bom

De 60 a 69 D Regular
De 40 a 59 E Fraco

De 0 a 39 F Insuficiente

Art. 34. O estudante que obtiver conceito inferior a D mais de uma vez na mesma ou em diferentes
atividades académicas sera excluido do curso.

Art. 35. O estudante que aproveitar créditos em atividades académicas ou modulos isolados sera
obrigado, como aluno regular de Especializagdo do PROLEITURA/FALE, a obter pelo menos 50% do
total de créditos exigidos pelo Regulamento do Curso.

Art. 36. O aproveitamento de créditos s6 podera ser feito dentro da drea de concentragdo para a qual o
candidato foi aprovado em Exame de Selecao.

TITULO IX. DO TRABALHO FINAL

Art.37. Além das atividades académicas, € requisito para a obtencao do certificado de Especialista a
apresentacao de um trabalho individual de conclusdo do curso, podendo ser em forma de monografia,
projeto de ensino, ou outra modalidade a critério da Comissao Coordenadora.

Paréagrafo tnico. O aluno tera um prazo maximo até trés (3) meses ap0ds a conclusdo do ultimo méddulo
do seu curso para submeter o trabalho final, que devera ser redigido em Lingua Portuguesa, a Secretaria
do curso.

Art. 38. O trabalho final do curso devera ser apresentado, sob forma presencial, em sessdao publica e
avaliado por Comissdao Examinadora, indicada pela Comissdao Coordenadora, composta por pelo menos 2
(dois) membros.

Art. 39. Sera considerado aprovado, na apresentacdo do trabalho final do curso, o aluno que obtiver a




aprovacao unanime de todos os membros da Comissao Examinadora.

Paragrafo Unico. Os critérios para a avaliagao do trabalho final serdo:

I- Obediéncia aos requisitos formais de elaboracao de trabalhos académicos, incluindo-se
normas da ABNT.

1I- Consisténcia da pesquisa monografica ou do projeto de ensino do ponto de vista teorico e
metodologico.

III-  Capacidade de organizagdo, sintese e desenvolvimento da argumentacao no texto.

IV-  Bibliografia adequada e pertinente.

V- Pertinéncia das analises realizadas ou do trabalho desenvolvido.

VI-  Originalidade e impacto educacional.

Art. 40. Se o trabalho final ndo obtiver a aprova¢do unanime de todos os membros da Comissao
Examinadora e mediante proposta justificada da Comissao Examinadora, o aluno tera um prazo de 2
(dois) meses para reformulé-lo e submeté-lo novamente.

Art. 41. O aluno que, finalizado o prazo de seis (6) meses ap6s a conclusdo dos créditos, nao tiver
submetido seu trabalho final & Secretaria do curso e obtido sua aprovacao pela Comissdo Examinadora,
serd automaticamente excluido do curso.

TITULO X. DOS CERTIFICADOS

Art. 42. Para obter o certificado de Especialista, o estudante devera satisfazer as seguintes exigéncias:

I- completar em atividades académicas do curso, o nimero minimo de 24 (vinte e quatro)
créditos, totalizando 360 (trezentas e sessenta) horas;

1I- ser aprovado na apresentagao do trabalho final, como definido neste Regulamento;

III-  apresentar a Secretaria do curso, no prazo que lhe for determinado, a versao final do trabalho

em conformidade com as indicagdes da Comissao Examinadora.

Art. 43. Sdo condigdes para expedi¢do do Certificado de Especialista:
I. comprovagdo de cumprimento, pelo estudante, de todas as exigéncias regulamentares;
II. remessa a Camara de Pos-Graduagdo, pela Secretaria de Curso, de:

a) Historico Escolar do concluinte;

b) comprovagdo de entrega, a Biblioteca Universitaria de 1(um) exemplar do trabalho final de
curso de Especializagdo, em versao eletronica, acompanhado de Formulario de Autorizacao
de Disponibilizagao do texto, no todo ou em parte, pela Biblioteca Digital de Teses e
Dissertacdes da UFMG;

c) comprovacao de entrega, a Biblioteca da FALE de 1(um) exemplar do trabalho final de
curso, em versao impressa, acompanhado de Formulario de Autorizagdo de
Disponibilizag¢do do texto.

III. comprovacao de quitagdo da Taxa de Expedi¢do de Certificado, bem como de quitagdo de obrigagdes
para com as Bibliotecas da UFMG.

Art.44. No Historico Escolar, assinado pelo Coordenador do curso, deverdo constar os seguintes dados
referentes ao estudante:
I.  nome completo, filiagdo, data e local de nascimento, nacionalidade, grau académico anterior e
endereco atual;
II.  data de admissdo ao curso;
III.  namero da cédula de identidade ¢ nome do 6rgdo que a expediu, no caso de estudante brasileiro
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ou estrangeiro com residéncia permanente, ou o numero de passaporte e local em que foi emitido,
no caso de estrangeiros sem visto permanente;

IV. relacdo das atividades académicas com as respectivas notas e conceitos, créditos obtidos, anos e
periodos letivos em que foram cursadas, nome e titulagdo dos docentes.

V. data de aprovacao do trabalho final;

VI.  nome do professor orientador € dos membros da Comissdao Examinadora do trabalho final.

Art.45. Os Certificados de Especialista serdo expedidos pela Pro-Reitoria de Pos-Graduagao e assinados
pelo Reitor, pelo Diretor da FALE/UFMG, pelo Pro-Reitor de Pos-Graduagao e pelo Diplomado. Os
Certificados serdo registrados pelo DRCA/UFMG.

TITULO XI. DAS FONTES FINANCEIRAS E DO PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS

Art.46. A aplicagao dos recursos captados da matricula e do pagamento do curso sera feita de acordo

com a legislagao em vigor na Universidade.

TITULO XII. DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 47. Compete a Comissao Coordenadora do PROLEITURA/FALE decidir sobre os casos omissos
neste Regulamento, com aprovagao da Camara de Pos-Graduagao.

Este Regulamento entrara em vigor apos a aprovagao pela Camara de P6s-Graduacao da UFMG.




