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EDITAL DE SELECAO PARA ESTAGIO DE REVISAO E DIAGRAMACAO DE TEXTOS NA
SECAO DE PERIODICOS DA FALE/UFMG

EDITAL N° 081/2024 — FALE/UFMG

A Diretora da Faculdade de Letras da Universidade Federal de Minas Gerais, Profa. Sueli Maria Coelho, faz
saber que, no periodo de 6/09/2024 a 12/09/2024, a Secdo de Periédicos da Faculdade de Letras da UFMG
recebera, exclusivamente pela internet, inscricdes de estudantes interessados em concorrer a 1 (uma) vaga de
estagio remunerado para trabalhar com atividades de revisdo, normalizacdo e diagramacao de textos a serem
publicados em periddicos cientificos da faculdade.

1. DA DISTRIBUICAO DAS VAGAS

A vaga a que se refere este Edital tem o seguinte perfil:
I — 1 (uma) vaga para revisor de lingua portuguesa no periodo da tarde;

2. DOS OBJETIVOS

O Edital visa selecionar discentes de graduacdo em Letras regularmente matriculados no Bacharelado em
Edicdo, para atuar, juntamente & Secdo de Periodicos da FALE/UFMG, nas seguintes atividades:

I — Revisdo de textos académicos, conforme a norma padréo da lingua portuguesa, e normalizagéo, conforme
as normas da ABNT e diretrizes das revistas atendidas;

Il — Diagramacéo de textos académicos para publicacdo em revistas da unidade;
Il — Auxilio na montagem de revistas académicas da unidade para publicacéo;
IV — Auxilio na publicagdo de revistas académicas no sistema OJS.

3. DAS CARACTERISTICAS E ATRIBUICOES DO CARGO

| — Realizar revisdo textual de trabalhos cientificos aprovados para publicacdo em periddicos da Faculdade de
Letras da UFMG, garantindo a correcao da ortografia, gramatica e género, segundo a norma padréo da lingua;
Il — Realizar a normalizacdo de tais trabalhos segundo as normas mais recentes da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e as diretrizes especificas de cada revista;

Il — Diagramar textos aprovados para publicacdo, apds realizacdo de treinamento a ser oferecido pela Secéo
de Periddicos;

IV — Auxiliar na publicacéo das revistas na plataforma OJS;

111 — Manter atualizado o quadro de producéo editorial.

3.1. O estagiario devera dedicar 20 (vinte) horas semanais ao desempenho das atividades, no horario de 13h a
17h. O estagiério receberd, mensalmente, uma bolsa no valor de R$ 760,00 (remuneracéo de estagio + auxilio
transporte).

3.2. O estégio serd realizado exclusivamente na modalidade presencial.
4. DOS REQUISITOS

4.1. Poderdo inscrever-se estudantes regularmente matriculados no Bacharelado em Edi¢do do curso de
Graduacéo em Letras.

4.2. A pessoa que se inscrever deve, ainda, atender aos seguintes requisitos:

I — Conhecimentos intermediarios em gramética da lingua portuguesa escrita padrao;

Il — Conhecimentos em normalizacdo de textos académicos conforme as normas da ABNT — especialmente
as NBR 10520 (2023), NBR 6023 (2018) e NBR 6022 (2018);

111 — Conhecimento do uso de softwares de edi¢do de textos (Word ou similar);

IV — Responsabilidade e comprometimento com o servigo executado e com o setor;
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V — Capacidade de trabalhar em equipe;

VI — Capacidade de autogest&o;

VIl — Compromisso com prazos;

VIII - Interesse em divulgacdo cientifica;

IX — Né&o estar recebendo outra bolsa académica.

5. DA INSCRICAO

5.1. As inscricBes serdo realizadas exclusivamente por meio eletrbnico. No ato da inscri¢do, os candidatos
deverdo preencher o formulario online disponivel em http://www.letras.ufmg.br/periodicos e anexar 0s
seguintes documentos:

| — Copia de documento de identificagdo oficial com foto;

Il — Cépia do CPF;

111 — Comprovante de matricula em curso de graduagéo ou pds-graduacao;

IV — Histdrico escolar do curso de graduagdo compativel com a vaga (vide item 4.1)
V — Curriculum vitae;

VI — Comprovantes das informagdes prestadas no curriculo (opcional; vide Anexo A);
VIl — Copia de comprovante de residéncia.

5.2. S&o considerados documentos de identificagdo oficiais: 1) Carteira de ldentidade (RG); 2) Carteira
Nacional de Habilitagdo 3) Passaporte ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE); 4) Carteira emitida por
Conselhos Profissionais Superiores; 5) Carteira emitida por 6rgdos publicos federais (autarquias, fundacées);
6) Documento da identidade do Exército, Marinha e Aeronautica; 7) Documento das Policias Militar, Civil e
Federal; 8) Carteira de Trabalho.

5.3. A pessoa que, no ato da inscricdo, ndo apresentar algum dos documentos obrigatérios, serad
automaticamente eliminada. A Secdo de Periddicos ndo se responsabilizara pela falta de arquivos na
inscricao.

5.4. A Secdo de Periodicos ndo se responsabilizara por inscricGes ndo efetivadas em decorréncia de fatores
de ordem técnica relacionados a conexao ou ao equipamento do candidato.

5.5. Problemas técnicos no formulério eletrénico de inscrigdes deverdo ser reportados, imediatamente, a
Secdo de Periddicos, por meio do enderego periodicosfaleufmg@gmail.com. Deve-se informar o tipo de
problema ocorrido, para que a situacdo seja avaliada e o problema corrigido.

5.5.1. So serdo consideradas as demandas cuja data de postagem esteja dentro do periodo de inscri¢oes.
6. DO PROCESSO SELETIVO

6.1. O processo de selecdo compreendera 2 (duas) etapas:

Etapa Tipo Pontuacéo
1) Anélise de historico e curriculum vitae Classificatoria Max. 30 pt.
2) Prova prética Classificatoria e 70 pt.
eliminatéria
Total 100 pt.

6.2. A nota final sera dada pela soma simples das notas das 2 (duas) etapas.
6.3. Candidatos que néo obtiverem pelo menos 50 pontos (70%) na prova pratica serdo eliminados.

6.4. Serdo considerados aprovados candidatos que obtiverem nota minima de 60 (sessenta) pontos e ndo
tiverem obtido nota inferior a 50 (cinquenta) pontos na prova pratica.

6.5. Caso ocorra empate, sera selecionada a pessoa que obtiver maior nota na prova pratica. Persistindo o
empate, seré selecionada a pessoa mais velha.

6.6. A pessoa que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e recomendac@es estabelecidas neste
Edital, ou as orientacBGes expressas na prova, sera automaticamente eliminada do processo seletivo.
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6.7. Os candidatos terdo 2 (dois) dias corridos, contados da data da divulgagéo do resultado preliminar, para
interpor recurso.

7. DA PROVA PRATICA

7.1. A prova prética serd realizada presencialmente na Faculdade de Letras.

7.2. Quem tiver sua inscricdo deferida, recebera, por e-mail, o nimero da sala para realizacdo da prova
prética.

7.3. A prova consistira na revisao de texto ou fragmentos de texto em lingua portuguesa, seguido de sua lista
de referéncias, buscando garantir a correcdo da ortografia, gramética, segundo a norma padréo da lingua
portuguesa, bem como na normalizagdo do texto, conforme as normas mais recentes da ABNT para a
padronizag&o de trabalhos académicos.

7.4. Os candidatos deverdo realizar a prova presencialmente.

7.5. Estd permitida a consulta a materiais de apoio a revisdo. No Anexo A encontram-se sugestfes
bibliogréaficas, mas outros materiais poderdo ser consultados.

8. DO CRONOGRAMA DA SELECAO

8.1. O processo de selegdo se daré conforme o seguinte cronograma:

ETAPA DATA /HORA LOCAL
InscricGes 06/09 a 12/09/2024 http://www.letras.ufmg.br/periodicos/
Confirmacdo de inscri¢do e envio  13/09/2024 E-mail

de instrucgdes para a realizacédo da
prova pratica

Prova pratica 16/09/2024 A ser informado.

Previsédo de publicacdo do 19/09/2024 http://mww.letras.ufmg.br/periodicos/

resultado preliminar

Interposicgdo de recursos Dois dias corridos a partir da http://www.letras.ufmg.br/periodicos/
divulgacdo do resultado

Analise dos recursos / Respostas Dois dias (teis a partir da E-mail

aos candidatos conclusdo do prazo para
interposicao de recursos

Previsdo de publicacdo do 24/09/2024 http://www.letras.ufmg.br/periodicos/

resultado final

8.2. No ato da publicacéo do resultado preliminar, serdo divulgadas, em
http://www.letras.ufmg.br/periodicos/, instru¢des especificas para a interposicao de recursos.

8.3. As respostas aos pedidos de recurso serdo enviadas exclusivamente pelo e-mail da Secdo de Periddicos
(periodicosfaleufmg@gmail.com) ao endereco de e-mail fornecido pelos candidatos no ato da inscricéo.

8.4. A Secdo de Periddicos ndo se responsabilizaré pela perda de prazos por parte dos candidatos.
8.5. A Secdo de Periddicos se compromete a divulgar, em sua pagina e no endereco de e-mail dos candidatos,
qualquer alteragéo feita no cronograma do processo seletivo ou no Edital.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. O Edital tera validade de 1 (um) ano a partir da data da divulgacdo do resultado final da selecéo,
podendo ser renovado por mais 1 (um) ano.

9.2. Dentro do prazo de vigéncia deste Edital, os candidatos aprovados e classificados em posi¢Ges
excedentes serdo convocados, pela ordem de sua classificacdo, caso haja disponibilizacéo de vagas.

9.3. As convocac0es a que se refere a subsecdo 9.2 serdo feitas por e-mail.
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9.4. Quando do encerramento do compromisso de estagio, os bolsistas receberdo certificado correspondente a
carga horaria de dedicagao ao cargo.

9.5. A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja por
decisdo unilateral da Faculdade de Letras, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que
isso implique direito ou indenizacdo ou reclamacao de qualquer natureza.

9.6. Os casos omissos neste Edital serdo dirimidos pelos responsaveis pelo processo seletivo. Em caso de
duvidas referentes ao Edital, entrar em contato com a Sec¢do de Periddicos pelo endereco
periodicosfaleufmg@gmail.com.

Belo Horizonte, 6 de setembro de 2024

.
2 N1/

Z Dra. Sueti Maria Coetho

( @%My Pgﬁun da Faculdede

& de Letras/UFMG.
Portarie ° 6.240, de 26008/2021.

Sueli Maria Coelho
Diretora da Faculdade de Letras da UFMG
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ANEXO A - Bibliografia sugerida para a prova pratica

ANGOLA. BRASIL. CABO VERDE. GUINE-BISSAU. MOCAMBIQUE. PORTUGAL. SAO TOME E PRINCIPE. Acordo
ortogréfico da lingua portuguesa, Lisboa, 16 dez. 1990. Disponivel em: http://www.academia.org.br/sites/default/
files/conteudo/o_acordo_ortogr_fico_da_Ingua_portuguesa_anexoi_e_ii.pdf. Acesso em: 17 set. 2019.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520. Informagdo e documentagio: citacdes em
documentos: apresentagdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022. Informagdo e documentagdo: artigo em publicagéo
periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023. Informagéo e documentacéo: referéncias: elaborago.
Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 39. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2019.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Dicionario de dificuldades da lingua portuguesa. 4. ed. Rio de Janeiro: Lexikon, 2018.
COELHO NETO, Avristides. Além da revisao: critérios para revisdo textual. Sdo Paulo: Senac, 2008.

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Lexicon, 2008.

FRANCA, Junia Lessa; VASCONCELLOS, Ana Cristina de. Manual para normalizagdo de publicacGes técnico-cientificas.
10. ed. Belo Horizonte: Editora da UFMG, 2021.

HOUAISS, Antbnio. Novo dicionério de dividas da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2016.
HOUAISS, Antbnio. Dicionario Houaiss da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Objetiva, 2009.

IBGE. Normas de apresentacdo tabular. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. Disponivel em: https://biblioteca.
ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf. Acesso em: 4 maio 2022.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario pratico de regéncia nominal. 5. ed. Sao Paulo: Atica, 2010.
LUFT, Celso Pedro. Dicionario pratico de regéncia verbal. 5. ed. Sdo Paulo: Atica, 2010.
MARTINS FILHO, Plinio. Manual de editoracao e estilo. Campinas: Unicamp, 2016.

PIACENTINI, Maria Tereza de Queiroz. S6 virgula: método facil em vinte li¢des. 3. ed. Sdo Carlos: Edufscar. 20009.
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