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EDITAL DE SELECAO PARA ESTAGIO DE DESIGN EDITORIAL
NA SECAO DE PERIODICOS DA FALE/UFMG

EDITAL N° 033/2025 — FALE/UFMG

A Diretora da Faculdade de Letras da Universidade Federal de Minas Gerais, Profa. Sueli Maria Coelho, faz saber
que, no periodo de 14/03/2025 a 25/03/2025, a Secéo de Periodicos da Faculdade de Letras da UFMG receberd,
exclusivamente pela internet, inscricdes de estudantes interessados em concorrer a 1 (uma) vaga de estagio
remunerado para trabalhar com atividades de Design Editorial e criacdo de pecas gréficas divulgacdo nas redes

sociais de revistas e textos a serem publicados em periddicos cientificos da faculdade.

1. DADISTRIBUICAO DAS VAGAS

A vaga a que se refere este Edital tem o seguinte perfil:

I -1 (uma) vaga para estagiario de Design Editorial;

2. DOS OBJETIVOS

O Edital visa selecionar u m discente de graduacdo regularmente matriculado em Letras, Design e Artes Visuais,
para atuar, juntamente a Se¢do de Periodicos da FALE/UFMG, nas seguintes atividades:

| — Elaboragédo de projeto gréafico para as Revistas da Faculdade de Letras;
Il — Diagramagdo de textos académicos para publicacdo em revistas da unidade;
111 — Auxilio na montagem de revistas académicas da unidade para publicacéo;

IV — Criacdo de pecas graficas para divulgacdo das revistas nas redes sociais;

3. DAS CARACTERISTICAS E ATRIBUICOES DO CARGO

| — Elaborar, com acompanhamento da Coordenacdo, o projeto grafico de revistas da Faculdade de Letras, partindo
do projeto atual e propondo melhorias;

111 — Quando necessario, diagramar textos aprovados para publicacdo, no novo projeto elaborado para cada uma e/
ou solucionar as davidas de outros estagiarios durante o processo de diagramacao;

IV — Auxiliar na publicacdo das revistas, exportando o arquivo final,

V- Criar pecas gréaficas para divulgacdo dos textos nas redes sociais da Secédo de Periddicos;

3.1. O estagiario devera dedicar 20 (vinte) horas semanais ao desempenho das atividades, no horario de 13ha 17h.
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O estagiario recebera, mensalmente, uma bolsa no valor de R$ 760,00 (remuneracdo de estagio + auxilio

transporte).

4. DOS REQUISITOS

4.1. Poderdo inscrever-se estudantes regularmente matriculados nos cursos de Letras, Design e Artes Visuais;
4.2. A pessoa que se inscrever deve, ainda, atender aos seguintes requisitos:

I — Conhecimentos intermediarios em Design Editorial;

Il — Conhecimento e criatividade para criagdo de pecas de divulgagéo para redes sociais;

I1 — Habilidade com os programas de diagramacéo e edi¢do de imagens, especialmente InDesign e Photoshop;

111 — Responsabilidade e comprometimento com o servigo executado e com o setor;
IV — Capacidade de trabalhar em equipe;

V — Capacidade de autogestéo;

VI — Compromisso com prazos;

VII — Interesse em divulgagdo cientifica;

VIl — Nao estar recebendo outra bolsa académica.
5. DA INSCRICAO

5.1. As inscricGes serdo realizadas exclusivamente por meio eletrénico. No ato da inscri¢éo, os candidatos deverdo
preencher o formulério online disponivel em http://www.letras.ufmg.br/periodicos e anexar 0s seguintes

documentos:

I — Copia de documento de identificagdo oficial com foto;

Il — Cépia do CPF;

111 — Comprovante de matricula em curso de graduacdo ou p6s-graduacao;

IV — Histérico escolar do curso de graduagédo compativel com a vaga (vide item 4.1)

V — Curriculum vitae;

VI — Comprovantes das informacdes prestadas no curriculo (opcional; vide Anexo A);

VII — Cépia de comprovante de residéncia.

VIl Portfélio com, no maximo, 5 (cinco) trabalhos, escolhidos de modo a evidenciar as habilidades exigidas por

este edital, em arquivo Unico de PDF (tamanho maximo: 10 MB)

5.2. Séo considerados documentos de identificacdo oficiais: 1) Carteira de Identidade (RG); 2) Carteira Nacional
de Habilitagdo 3) Passaporte ou Registro Nacional de Estrangeiros (RNE); 4) Carteira emitida por Conselhos
Profissionais Superiores; 5) Carteira emitida por 6rgdos publicos federais (autarquias, fundacdes);

6) Documento da identidade do Exército, Marinha e Aeronautica; 7) Documento das Policias Militar, Civil e
Federal; 8) Carteira de Trabalho.
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5.3. A pessoa que, no ato da inscricdo, ndo apresentar algum dos documentos obrigatdrios, sera automaticamente
eliminada. A Secéo de Periddicos ndo se responsabilizara pela falta de arquivos na inscricao.

5.4. A Secdo de Periddicos ndo se responsabilizard por inscricdes ndo efetivadas em decorréncia de fatores de
ordem técnica relacionados a conexao ou ao equipamento do candidato.

5.5. Problemas técnicos no formulério eletrdnico de inscrigdes deverdo ser reportados, imediatamente, & Secéo de
Periddicos, por meio do endere¢o periodicosfaleufmg@gmail.com. Deve-se informar o tipo de problema
ocorrido, para que a situagdo seja avaliada e o problema corrigido.

5.5.1. Sé serdo consideradas as demandas cuja data de postagem esteja dentro do periodo de inscri¢des.
6. DO PROCESSO SELETIVO

6.1. O processo de selecdo compreendera 3 (trés) etapas:

Etapa Tipo Pontuacgao

1. Anélise de historico e curriculum | Classificatéria 30 pts

2. Analise de portfolio Classificatoria e Eliminatdria 30 pts

3. Entrevista Classificatoria e Eliminatdria 40 pts
Total 100 pts

a. A nota final seréd dada pela soma simples das notas das 3 (trés) etapas.

b. Candidatos que ndo obtiverem pelo menos 21 pontos (70%) na analise de portfolio serdo eliminados.

c. Serdo considerados aprovados candidatos que obtiverem nota minima de 60 (sessenta) pontos e ndo tiverem

obtido nota inferior a 21 pontos (70%) na analise de portfélio.

d. Caso ocorra empate, serad selecionada a pessoa que obtiver maior nota no portfélio. Persistindo o empate, sera

selecionada a pessoa mais velha.

e. A pessoa que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e recomendacdes estabelecidas neste Edital, ou

as orientagdes expressas na prova, sera automaticamente eliminada do processo seletivo.

f. Os candidatos terdo 2 (dois) dias corridos, contados da data da divulgagdo do resultado preliminar, para interpor

recurso.

7. DA ENTREVISTA

a. A entrevista serd realizada presencialmente na Faculdade de Letras.

b. Quem tiver sua inscricdo deferida, recebera, por e-mail, o nimero da sala para realizacdo da prova pratica.
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c. A entrevista consistira em conversa com os Coordenadores da Secdo de Periddicos, com perguntas sobre o

UFM"MG

curriculo e o portfélio do candidato, bem como questdes gerais sobre Design Editorial.

8. DO CRONOGRAMA DA SELECAO

a. O processo de selecdo se dard conforme o seguinte cronograma:

preliminar

ETAPA DATA/HORA LOCAL

Inscrigfes 14/03/2025 http://www.letras.ufmg.br/
periodicos/

Confirmagdo de inscricdo e envio | 56/93/2025 E-mail

de instrucdes para a realizacdo da

entrevista

Entrevista 31/03/2025 Faculdade de Letras

Previsao de publicagao do resultado | 94/04/2025 http:/Avww. letras.ufmg.br/

periodicos/

Interposicao de recursos

Dois dias corridos a partir da

divulgacéo do resultado

http://Awww.letras.ufmg.br/

periodicos/

Analise dos recursos / Respostas

aos candidatos

Dois dias Uteis a partir da concluséo
do prazo para interposicdo de

recursos

E-mail

Previsdo de publicagdo do resultado

final

09/04/2025

http://www.letras.ufmg.br/

periodicos/

a. No ato da publicacéo do resultado preliminar, serdo divulgadas, em http://www.letras.ufmg.br/periodicos/,

instrucdes especificas para a interposicao de recursos.

b. As respostas aos pedidos de recurso serdo enviadas exclusivamente pelo e-mail da Se¢éo de Periddicos

(periodicosfaleufmg@gmail.com) ao enderego de e-mail fornecido pelos candidatos no ato da inscrigéo.

c. A Secdo de Periddicos ndo se responsabilizara pela perda de prazos por parte dos candidatos.

d. A Secéo de Periodicos se compromete a divulgar, em sua pagina e no endereco de e-mail dos candidatos,

qualquer alteracdo feita no cronograma do processo seletivo ou no Edital.
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9. DISPOSICOES GERAIS
a. O Edital ter4 validade de 1 (um) ano a partir da data da divulgacdo do resultado final da selecéo,
podendo ser renovado por mais 1 (um) ano.

b. Dentro do prazo de vigéncia deste Edital, os candidatos aprovados e classificados em posicoes
excedentes serdo convocados, pela ordem de sua classificacdo, caso haja disponibilizacdo de vagas.

b. As convocacdes a que se refere a subse¢do 9.b serdo feitas por e-mail.

c. Quando do encerramento do compromisso de estagio, os bolsistas receberdo certificado correspondente a carga

horaria de dedicacao ao cargo.

d. A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja por decisao
unilateral da Faculdade de Letras, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique

direito ou indenizacdo ou reclamacéo de qualquer natureza.

e. Os casos omissos neste Edital serdo dirimidos pelos responsaveis pelo processo seletivo. Em caso de ddvidas

referentes ao Edital, entrar em contato com a Secdo de Periddicos pelo endereco periodicosfaleufmg@gmail.com.

Belo Horizonte, 12 de margo de 2025

// : :
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de Letras/UFMG.
Portarie ° 8.240, de 26/08/2021.

Sueli Maria Coelho

Diretora da Faculdade de Letras
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